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СТРАНИЦА СТАТУСА ДОКУМЕНТА 

 

 

 Приложение № 1 

к приказу от «30» декабря 2022 г., 

№  205-О    . 

  

Система менеджмента качества 

 

Положение о факультете Экономики и 

автоматизации промышленных предпри-

ятий на транспорте 

Новая редакция 

 

 

 

Дата введения - 

в соответствии с приказом 

 

Настоящее Положение разработано согласно требованиям Международного Стандарта ИСО 9001:2015 

и является документом системы менеджмента качества Котласского филиала ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени 

адмирала С.О. Макарова». Положение устанавливает общие положения, основные задачи и функции, 

структуру и принципы функционирования факультета как структурного подразделения Котласского филиала 

ФГБОУ ВО «ГУМРФ имени адмирала С.О. Макарова». 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен, тиражирован и распространен 

без разрешения директора Филиала. 

 
 

Контроль документа: Директор Филиала 

Руководитель разработки Декан факультета 

Исполнитель  Вахрушева Н.В. 
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I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о факультете Экономики и автоматизации промышлен-

ных предприятий на транспорте определяет правовые и организационные основы дея-

тельности Факультета Экономики и автоматизации промышленных предприятий на 

транспорте (далее – факультет) в Котласском филиале федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Государственный уни-

верситет морского и речного флота имени адмирала С.О. Макарова» (далее филиал). 

1.2. Полное наименование факультета на русском языке: Факультет Экономики и 

автоматизации промышленных предприятий на транспорте. 

1.3. Сокращенное наименование факультета на русском языке: Факультет ЭиАППТ. 

1.4. Факультет  является основным учебно-научным структурным подразделением 

филиала, осуществляющим подготовку обучающихся по направлениям подготовки бака-

лавриата.  

Факультет также ведет учебно-методическую, научную, воспитательную работу. 

1.5. Факультет реализует определяемые филиалом виды образовательной деятель-

ности в соответствии с лицензией филиала на образовательную деятельность по соответ-

ствующим направлениям подготовки. 

1.6. Факультет реализует образовательные программы в тесной интеграции с дру-

гими структурными подразделениями федерального государственного бюджетного обра-

зовательного учреждения высшего образования «Государственный университет морского 

и речного флота имени адмирала С.О. Макарова» (далее университет) и филиала. 

1.7. Факультет не является юридическим лицом.  

1.8. В своей деятельности факультет руководствуется: 

- действующим законодательством Российской Федерации; 

- Уставом университета; 

- миссией и политикой университета в области качества; 

- решениями Ученого совета филиала; 

- организационно-распорядительными документами администрации университета и 

филиала; 

- настоящим Положением; 

- иными локально-нормативными документами университета и филиала. 

1.9. Факультет пользуется закрепленным за ним руководством филиала имущест-

вом, помещениями, оборудованием. 

1.10. Директор филиала и другие уполномоченные должностные лица университета 

и филиала осуществляют оперативный контроль по направлениям деятельности факульте-

та. 

1.11. Сотрудники факультета назначаются на должности и освобождаются от 

должностей в порядке, предусмотренном их должностными инструкциями. 

1.12. В состав обязательной документации факультета входят документы согласно 

действующей номенклатуры. 

 

II. Приверженность факультета политике университета в области качества 

2.1. Факультет осуществляет свои функции в соответствии с политикой качества 

Университета. 

2.2. Обязанности факультета по реализации политики качества университета состо-

ят в обеспечении: 
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 качества предоставляемых услуг; 

 эффективности использования ресурсов; 

 необходимого уровня квалификации сотрудников факультета; 

 четкого распределения ответственности и полномочий сотрудников факультета; 

 добросовестного исполнения требований нормативно-правовых и локальных 

нормативных документов; 

 понимания Политики университета в области качества каждым сотрудником фа-

культета; 

 снижения рисков, связанных с неисполнением или ненадлежащим исполнением 

сотрудниками подразделения своих обязанностей; 

 обеспечения поддержания и постоянного совершенствования качества учебного 

процесса; 

 обеспечения поддержания и постоянного совершенствования средств и методов, 

используемых факультетом при обучении и аттестации. 

III. Основные задачи и функции факультета 

3.1. Основные задачи факультета: 

 создание образовательной среды, обеспечивающей эффективную подготовку 

выпускников в рамках лицензии, полученной филиалом. 

 удовлетворение потребности личности в интеллектуальном, культурном и нрав-

ственном развитии посредством приобретения высшего образования и квалификации в 

определенной области профессиональной деятельности; 

 удовлетворение потребности общества в квалифицированных работниках с 

высшим образованием по профилям подготовки бакалавриата, реализуемым в филиале; 

 формирование у обучающихся гражданской позиции, способности к труду и 

жизни в современных условиях; 

 сохранение и приумножение нравственных, культурных и научных ценностей 

общества; 

 распространение знаний среди населения, повышение его образовательного и 

культурного уровня.  

 организация и проведение фундаментальных, прикладных научных исследова-

ний и разработок по направлениям деятельности факультета и по проблемам высшего об-

разования; 

 создание условий и привлечение к научно-исследовательской деятельности пре-

подавателей, сотрудников, обучающихся факультета. 

 3.2. Основные функции факультета:  

 организация, обеспечение и контроль учебного процесса в соответствии с требо-

ваниями  ФГОС и учебных планов по направлениям подготовки бакалаврианта, реализуе-

мым в филиале; 

 контроль выполнения рабочих учебных планов по основным профессиональным 

образовательным программам бакалавриата, реализуемым в филиале; 

 контроль исполнения графика учебного процесса; 

 составление и контроль исполнения расписания учебных занятий, консультаций, 

промежуточной и итоговой аттестации и ликвидации академической задолженности; 
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 содействие развитию научно-исследовательской работы преподавателей и обу-

чающихся факультета; 

 организация и проведение воспитательной работы; 

 подготовка проектов приказов о переводе обучающихся с курса на курс, подго-

товка документов обучающихся к переводу в другую образовательную организацию,  от-

числению, восстановлению, переводу на другую форму обучения, предоставлению акаде-

мического отпуска, выпуску бакалавров; 

 организация учета успеваемости обучающихся, в том числе в электронной ин-

формационно-образовательной среде университета, анализ результатов промежуточной и 

итоговой аттестации; 

 изучение потребностей рынка труда в специалистах с высшим образованием с 

целью удовлетворения его запросов; 

 работа по профессиональной ориентации молодежи и формированию контин-

гента обучающихся первого курса; 

 анализ трудоустройства выпускников, содействие в трудоустройстве выпускни-

ков факультета; 

 укрепление материально-технической базы, привлечение дополнительных 

средств для развития факультета; 

 содействие взаимовыгодным формам сотрудничества с образовательными учре-

ждениями и организациями всех форм собственности; 

 оформление и выдача документов государственного образца (дипломы и прило-

жения к ним), а также справок в соответствии с локальными нормативными актами уни-

верситета и филиала; 

 формирование состава государственных экзаменационных комиссий и органи-

зация их работы; 

 информирование обучающихся по учебным, организационным, методическим и 

иным вопросам. 

IV. Управление факультетом 

4.1. Непосредственное руководство деятельностью факультета осуществляет декан, 

избираемый Ученым советом филиала. 

Декан организует выполнение задач, стоящих перед факультетом, в соответствии с 

настоящим положением и должностной инструкцией. 

4.2. В зависимости от численности факультета в помощь декану по его представле-

нию приказом директора могут быть назначены заместители по учебной и по воспита-

тельной работе. 

4.3. Декан факультета подчиняется непосредственно директору филиала. По вопро-

сам научной деятельности, информатизации и воспитательной работы декан принимает к 

исполнению поручения Ученого совета филиала, а по вопросам планирования, организа-

ции и методического обеспечения учебного процесса – заместителя директора по учебно-

методической работе. 

4.4. Декан организует выполнение задач, стоящих перед факультетом в соответст-

вии с настоящим положением и должностной инструкцией. Должностная инструкция де-

кана факультета утверждается директором филиала. 
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V. Структура факультета 

5.1. Структура факультета определяется контингентом обучающихся, характером и 

объемом учебной, научной, методической и воспитательной работы. 

 5.2. В состав факультета входят: 

 декан; 

 специалисты по учебно-методической работе II категории; 

 старший научный сотрудник; 

 кафедра естественнонаучных и технических дисциплин. 

5.3. Основным учебно-научным подразделением факультета является кафедра. 

Кафедра действует в соответствии с Положением о кафедре. Кафедру возглавляет заве-

дующий кафедрой, избираемый Ученым советом филиала. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VI. Ответственность 

 6.1. Ответственность за качество и своевременность выполнения задач и функций, 

возложенных на факультет настоящим Положением, выполнение годового плана работы 

по всем направлениям деятельности, а также за создание условий для эффективной рабо-

ты всего коллектива факультета несет декан. 

 6.2. Сотрудники факультета несут ответственность за качество выполнения работ, 

возложенных на них соответствующими должностными обязанностями.  

VII. Создание, ликвидация и реорганизация факультета 

7.1. Создание, ликвидация или реорганизация факультета производятся приказом 

директора филиала на основании решения Ученого совета филиала. 

7.2. При разделении факультета его декан назначается (переводится) с его согласия 

на должность декана одного из вновь организованных факультетов приказом директора 

филиала. Должность декана другого факультета замещается в установленном порядке. 

7.3. При объединении факультетов вопрос о замещении должности декана решает 

Ученый совет филиала. 

Декан 

Специалисты по 

учебно-методической 

работе 

Кафедра 

естественнонаучных и 

технических 

дисциплин 

Старший 

научный 

сотрудник 
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